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ZASADY ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU NA STAŻE/PRAKTYKI 

ZAWODOWE U PRACODAWCY DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU 

„FACHOWCY Z BRZESKIEJ!”  

Zwrot kosztów dojazdu na staże/praktyki zawodowe dla 

stażystów/praktykantów, jeśli odbywają staż/praktykę w 

miejscowości innej niż miejsce zamieszkania. 

 

Koszty dojazdu są zwracane tylko do wysokości kwoty przejazdu 

publicznym środkiem transportu.  

Podstawę zwrotu stanowią: jednostkowe bądź okresowe bilety 

autobusowe PKS, bilety alternatywnych  przewoźników transportu 

zbiorowego, bilety kolejowe, na danej trasie.  

Warunkiem niezbędnym dla uzyskania możliwości zwrotu kosztów 

dojazdu jest obecność stażysty/praktykanta na zajęciach w dniu, za który 

ma zostać dokonany zwrot, potwierdzona własnoręcznym podpisem na 

liście obecności . Dodatkowym warunkiem jest uzyskanie zaświadczenia 

o ukończeniu stażu/praktyki zawodowej. 

Zwrot kosztów dojazdu następuje na „Wniosek o zwrot kosztów dojazdu” 

– załącznik nr 1 do zasad zwrotu kosztów dojazdu. Warunkiem 

dokonania zwrotu jest dołączenie do wyżej wymienionych dokumentów 

załączników poświadczających poniesione koszty dojazdu tj.  

- oryginalnego kompletu biletów jednorazowych ( tam i z powrotem ) za 

jeden dzień uczestnictwa, 

- oryginalnego biletu miesięcznego/okresowego. 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych brakiem 

połączeń o odpowiednich godzinach w okresie wakacyjnym na danej 

trasie, zwrot kosztów dojazdu może odbyć się przy korzystaniu z 
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prywatnego pojazdu uczestnika projektu. Kwota zwrotu w tym przypadku 

nie może przekraczać kwoty odpowiadającej kosztom przejazdu 

środkiem transportu publicznego. 

 Rozliczając zwrot kosztów dojazdu na powyższej podstawie wymagane 

jest od stażysty/praktykanta przedstawienie „ Oświadczenia 

przewoźnika” o wysokości kosztu jednorazowego przejazdu na danej 

trasie – załącznik nr 2  

W przypadku, kiedy uczestnik projektu nie jest w stanie określić kwoty za 

przejazd środkiem transportu publicznego ze swojej miejscowości 

zamieszkania do miejscowości odbywania stażu ze względu na brak 

jakiegokolwiek połączenia środkiem komunikacji publicznej (niemożność 

uzyskania oświadczenia przewoźnika), ustala się na podstawie 

złożonego oświadczenia uczestnika projektu (wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 3) odrębną zasadę rozliczenia kosztu dojazdu na staż. 

Za podstawę naliczenia zwrotu za przejazd samochodem prywatnym w 

powyższym przypadku, przyjmuje się ogólnie obowiązujące w jednostce 

przepisy dotyczące podróży służbowych, zgodnie z zarządzeniem Nr 

20/2013  Dyrektora Szkoły z dnia 16.XII.2013 r. określające stawkę za 1 

km. przejechany samochodem prywatnym w celach służbowych w 

wysokości 0,5 zł.     

Zwrot kosztów dojazdu następuje w okresie 14 dni od dnia zakończenia 

stażu/praktyki u danego pracodawcy. Wypłaty dokonuje się na rachunek 

bankowy uczestnika projektu.  

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Wniosek o zwrot kosztów dojazdu 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie przewoźnika 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie uczestnika projektu 
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Załącznik nr 1 

Wniosek o zwrot kosztów dojazdu 

 

Ja niżej podpisana/y 

................................................................................................................ 

  imię i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki 

odbywająca/y staż/praktykę zawodową w zawodzie  

........................................................................................................ ........ 

ze Szkoły  

.................................................................................................................

  nazwa szkoły 

zamieszkała/y w 

.................................................................................................................... 

  adres zamieszkania 

oświadczam, że w terminie od  .............    do ........................................... 

dojeżdżałam/em na praktyki zawodowe z w.w miejsca zamieszkania na 

miejsce realizacji praktyki zawodowej w ramach projektu  

" Fachowcy z Brzeskiej! " 

.................................................................................................................... 

  należy wpisać nazwę podmiotu przyjmującego i adres realizacji praktyki 

 

a) publicznym transportem zbiorowym osób * 

Poniesione koszty potwierdzam oryginałami biletów z odbytych dojazdów 

( jednorazowe lub okresowe). 

b) prywatnym samochodem * 

Do wniosku załączam oświadczenie przewoźnika o wysokości kosztu 

biletu za przejazd. 

 

        podpis stażysty / praktykanta 

* właściwe podkreślić 
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Załącznik nr 2 

Oświadczenie przewoźnika 

 

Przedsiębiorstwo komunikacji ...............................................................    
      nazwa lub pieczątka firmy 

w ................................................................................................................ 
      miejsce siedziby firmy 

oświadcza, że koszt jednorazowego przejazdu na trasie 
............................- do .................................................... wynosi ...........zł. 
    miejsce zamieszkania uczestnika projektu  

 
 
Data    Podpis   Pieczątka przewoźnika 
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Załącznik nr 3 

………………….……… 
         Miejscowość, data 

..................................................................  
            Imię i nazwisko 

..................................................................  
      Adres zamieszkania 

..................................................................  
 
..................................................................  
 
 

 

Oświadczenie uczestnika projektu 

 

Ja, niżej podpisany, oświadczam, że z miejscowości mojego 

zamieszkania, tj. ……………………………………………………………..., 

do miejscowości odbywania stażu zawodowego,  

tj. ……………………………………………….…… nie ma możliwości 

uzyskania połączenia środkiem transportu publicznego. 

Trasę powyższą pokonywałem samochodem prywatnym o numerze 

rejestracyjnym ……………..  Odległość z miejscowości zamieszkania do 

miejscowości odbywania stażu wynosi ….. km w jedną stronę. 

 

 

……................................................................... 
               Podpis  

          

 
 
 
 
 


